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Manual  de Normas

LOGO - Versão Principal

A �nal idade deste manual  é promover e or ientar  a 
ap l icação coerente e cons is tente da ident idade 
v isua l  da marca Of�ce Pretender Contabilida-
de  nas suas var iadas apl icações.

A implementação de um s is tema de ident idade 
v isua l  contr ibu i  para aprox imar a Of�ce Preten-
der Contabilidade  do públ ico e, de forma 
coerente, consol idar o seu pos ic ionamento, 
d i ferenc iação e imagem (de marca).

Como ta l ,  as normas bás icas e as ind icações 
expostas deverão ser respei tadas por toda a 
empresa para que se ja garant ida a in tegr idade da 
imagem da Of�ce Pretender Contabilidade .

Ao cumpr imento das normas estabelec idas se 
obr iga, por inerênc ia,  toda e qualquer ent idade 
ou pessoa exter ior  à Of�ce pretender,  com 
responsabi l idade na d i fusão da ident idade Of�ce 
Pretender Contabilidade ,  nomeadamente 
gabinetes de des ign, meios de comunicação e 
empresas de produção grá�ca.

A ident idade v isua l  da marca Of�ce Pretender 
Contabilidade  d ispõe da Versão Ver t ica l  (pr inc i-
pa l )  e como secundár ia a versão Hor izonta l .
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GRELHA
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Manual  de Normas

LOGO - Versão Principal
COR - CORES ORIGINAIS
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C-100
M-0
Y-59
K-0

C-100
M-21
Y-0
K-34

C-100
M-0
Y-59
K-0

C-93 / M-62 / Y-32 /K-12

R-23 / G-90 / B-126

#175A7E

C-0 / M-0 / Y-0 /K-54

R-140 / G-142 / B-144

#8C8E90
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LOGO V1
COR - CORES SÓLIDAS V1
Logo

0607
PANTONE 7700 C
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LOGO V2
COR - CORES SÓLIDAS Negativo
Logo

0708
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LOGO V2
COR - CORES SÓLIDA - Negativo
Logo

07 0809



Manual  de Normas

LOGO V1
COR - CORES SÓLIDAS V1
Logo

0606



Barlow Regular

ABCDEFGHIJKLMNOPKRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPKRSTUVWXYZ
1234567890

Barlow Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPKRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPKRSTUVWXYZ
1234567890

Manual  de Normas

TIPO DE LETRA
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Manual  de Normas

MARGEM DE SEGURANÇA

A ident idade v isua l  da marca Of�ce Pretender 
Contabilidade  deve ter  sempre uma margem de 
segurança em torno de s i ,  em re lação a outros 
e lementos grá�cos, de forma a garant i r  a sua 
inequívoca le i tura.
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Manual  de Normas

TAMANHO MINÍMO

19mm

45mm

Por forma a garant i r  a le i tura tota l  das propr iedades 
grá�cas da marca Of�ce Pretender Contabilida-
de ,  recomenda-se a d imensão mín ima de 19mm de 
Largura na versão Ver t ica l  (Pr inc ipa l )  e 45mm na 
versão Hor izonta l .
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Manual  de Normas

Cartão de Visita
COR - Impresso em 
Pantone ou CMYK

Caracter ís t icas de Impressão:
Formato: 85mm - 55mm
Cor: CMYK/ CMYK
Papel :  350g/m2

Acabamento: P last i�cação Mate F/V
14

Carlos Miguel
Carmo

Av. Professor Bento de Jesus Caraça, nº87 E, 2910-430 Setúbal
www.officepretender.com

geral@officepretender.com

963 306 669

309 860 396



Manual  de Normas

Cartão de Visita
COR - Impresso em 
Pantone ou CMYK

Caracter ís t icas de Impressão:
Formato: 85mm - 55mm
Cor: CMYK/ CMYK
Papel :  350g/m2

Acabamento: P last i�cação Mate F/V
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Av. Professor Bento de Jesus Caraça, nº87 E, 2910-430 Setúbal
www.officepretender.com

geral@officepretender.com

929 113 169           309 860 396



110mm - 220mm 

Manual  de Normas

Envelope DL [V1]
COR - Impresso cor

Caracter ís t icas de Impressão:
Formato Envelope DL: 110mm - 220mm
Cor: 4/0 [CMYK]
Papel :  IOR 80g/m2

Acabamento: -
16

www.officepretender.com

Caso não seja entregue ao destinatário, assinalar a razão
com um x e devolver ao remetente. 

Ausente

Falecido

Encerrado

Não reclamado Recusado

Desconhecido

Endereço Insuficiente

Mudou-se

Não Carece
de Selo
Cliente Nº 0123456789

5 mm

27 mm
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Zona de segurança onde nada pode ser escrito 

Zona do endereço do destinatário

mínimo 15 mm

220 mm

Zo
na
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e 

se
gu

ra
nç

a 

mínimo 15 mm

Av. Professor 
Bento de Jesus Caraça, nº87 E,
2910-430 Setúbal

www.officepretender.com

geral@officepretender.com

309 860 396



110mm - 220mm 

Manual  de Normas

Envelope DL [V2]
COR - Impresso cor

Caracter ís t icas de Impressão:
Formato Envelope DL: 110mm - 220mm
Cor: 4/0 [CMYK]
Papel :  IOR 80g/m2

Acabamento: -
17

Av. Professor 
Bento de Jesus Caraça, nº87 E,
2910-430 Setúbal

www.officepretender.com

geral@officepretender.com

309 860 396



229mm - 324mm 

Manual  de Normas

Envelope C4 [V1]
COR - Impresso a cor

18

Caracter ís t icas de Impressão:
Formato Envelope C4: 229mm - 324mm
Cor: 4/0 [CMYK]
Papel :  IOR 80g/m2

Acabamento: -
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Av. Professor 
Bento de Jesus Caraça, nº87 E,
2910-430 Setúbal

www.officepretender.com

geral@officepretender.com

309 860 396

Caso não seja entregue ao destinatário, assinalar a razão
com um x e devolver ao remetente. 

Ausente

Falecido

Encerrado

Não reclamado Recusado

Desconhecido

Endereço Insuficiente

Mudou-se
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Envelope C4 [V1]
COR - Impresso a cor
229mm - 324mm 
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Caracter ís t icas de Impressão:
Formato Envelope C4: 229mm - 324mm
Cor: 4/0 [CMYK]
Papel :  IOR 80g/m2

Acabamento: -

Av. Professor 
Bento de Jesus Caraça, nº87 E,
2910-430 Setúbal

www.officepretender.com

geral@officepretender.com

309 860 396

Caso não seja entregue ao destinatário, assinalar a razão
com um x e devolver ao remetente. 

Ausente

Falecido

Encerrado

Não reclamado Recusado

Desconhecido

Endereço Insuficiente

Mudou-se
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Envelope C5 [V1]
COR - Impresso a cor

20

Caracter ís t icas de Impressão:
Formato Envelope C5: 162mm - 229mm
Cor: 4/0 [CMYK]
Papel :  IOR 80g/m2

Acabamento: -

www.officepretender.com

Caso não seja entregue ao destinatário, assinalar a razão
com um x e devolver ao remetente. 

Ausente

Falecido

Encerrado

Não reclamado Recusado

Desconhecido

Endereço Insuficiente

Mudou-se

Av. Professor 
Bento de Jesus Caraça, nº87 E,
2910-430 Setúbal

www.officepretender.com

geral@officepretender.com

309 860 396
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Envelope C5 [V2]
COR - Impresso a cor

21

Caracter ís t icas de Impressão:
Formato Envelope C5: 162mm - 229mm
Cor: 4/0 [CMYK]
Papel :  IOR 80g/m2

Acabamento: -

Av. Professor 
Bento de Jesus Caraça, nº87 E,
2910-430 Setúbal

www.officepretender.com

geral@officepretender.com

309 860 396
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Folha de Carta
COR - Impresso a cor

22

Caracter ís t icas de Impressão:
Formato A4: 297mm - 210mm
Cor: 4/0 [CMYK]
Papel :  IOR 80g/m2

Acabamento: - Av. Professor Bento de Jesus Caraça, nº87 E, 2910-430 Setúbal           www.officepretender.com           geral@officepretender.com

OFFICEPRETENDER Contabilidade - Unipessoal, Lda   -    NIF: 510 509 010

Av. Professor Bento de Jesus Caraça, nº87 E, 2910-430 Setúbal           www.officepretender.com           geral@officepretender.com

OFFICEPRETENDER Contabilidade - Unipessoal, Lda   -    NIF: 510 509 010
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Pasta A4
COR - Impresso Pantone
220mm - 305mm + Lombada de 5mm

23

Caracter ís t icas de Impressão:
Formato Aber to:  500mm - 360mm
Cor: 4/4 [CMYK]
Papel :  Couchê Br i lho 350g/m
Acabamento: Cor tante especia l ,  V inco, P last i�cação Mate

Av. Professor Bento de Jesus Caraça, nº87 E, 2910-430 Setúbal           www.officepretender.com           geral@officepretender.com

OFFICEPRETENDER Contabilidade - Unipessoal, Lda   -    NIF: 510 509 010

Av. Professor Bento de Jesus Caraça, nº87 C, 2910-430 Setúbal

www.officepretender.com

geral@officepretender.com

OFFICEPRETENDER Contabilidade - Unipessoal, Lda   -    NIF: 510 509 010

OFFICE
PRETENDER
simplificamos o seu negócio com as melhores soluções

CONTABILIDADE
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Pasta A4
COR - Impresso Pantone
220mm - 305mm + Lombada de 5mm

24

Caracter ís t icas de Impressão:
Formato Aber to:  500mm - 360mm
Cor: 4/4 [CMYK]
Papel :  Couchê Br i lho 350g/m
Acabamento: Cor tante especia l ,  V inco, P last i�cação Mate

Av. Professor Bento de Jesus Caraça, nº87 E, 2910-430 Setúbal           www.officepretender.com           geral@officepretender.com

OFFICEPRETENDER Contabilidade - Unipessoal, Lda   -    NIF: 510 509 010

Av. Professor Bento de Jesus Caraça, nº87 C, 2910-430 Setúbal

www.officepretender.com

geral@officepretender.com

OFFICEPRETENDER Contabilidade - Unipessoal, Lda   -    NIF: 510 509 010

OFFICE
PRETENDER
simplificamos o seu negócio com as melhores soluções

CONTABILIDADE




